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1 Altaldnos és értelmezé rendelkezések

1.1 A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Magyar Tudomanyos Akadémia Térsadalomtudomdnyi
Kutatokdzpontja (a tovdbbiakban: MTA TK) részére olyan kételezd belsé szabdlyokat irjon
eld, amelyek biztositjdk, hogy az MTA TK a miikédése sordn a személyes adatok kezelésére
és védelmére vonatkozd hatalyos jogszabalyokat maradéktalanul betartsa.

1.2 A Szabalyzat hatalya. A Szabalyzat mddositasa

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az MTA TK valamennyi szervezeti egységére,
munkavdllaldjara, az MTA TK-val szerz8déses viszonyban 4llé partnerekre, az MTA TK &ltal

igénybe vett adatfeldolgozdkra.

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre, amelyben személyes adatok

érintettek.

A Szabalyzat id8beli hatdlya 2019. augusztus 1. napjatél annak médositasdig illetve

visszavonasaig tart.

Az MTA TK, ha tevékenységének vagy az adatkezelést érint8 jogszabalyoknak a véltozésa
indokolja, a Szabalyzatot feliilvizsgdlja, és sziikség szerint modositja.

1.3 Az MTA TK miikédésével 6sszefiiggd adatkezelésekre vonatkozé jogszabalyok

- az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a személyes adatok védelmérdl

és szabad aramlasardl (GDPR),

- az informacids onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL.

torvény (Infotv.),

- a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény,
- a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (Szamvtv.),

- a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I. torvény (Mt.),

- a Polgari Térvénykényvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (Ptk.),

- a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl sz6lé 1992. évi LXVI. tdrvény
(Nytv.),

- a kutatds és a kozvetlen Uzletszerzés céljat szolgalé név- és lakcimadatok kezelésérdl sz616
1995. évi CXIX. torvény (Dmtv.),

- az ado6zas rendjérél sz6l6 2017. évi CL. térvény (Art.),



- a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. térvény (Szjatv.),
- a kotelez6 egeszségbiztositds elldtasairdl sz616 1997. évi LXXXIII. térvény,
- a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXX. térvény,

- az egészségligyi és a hozzajuk kapcsoldédd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold
1997. évi XLVII. torvény,

1.4 Ertelmez6 rendelkezések

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozé barmely informdcio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett mddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez§ alapjan azonosithato;

2. ,kiilonleges személyes adat: a faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6z6désre, a szakszervezeti tagsagra, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzd adatok, a genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok, a
szexualis életre és a szexualis irdnyultsagra vonatkoz6 adatok, valamint a biiniigyi adatok;

3. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomédnyokon automatizélt vagy nem
automatizaélt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzdférhetévé tétel Gtjan, Gsszehangolds vagy 6ésszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve

megsemmisités;

4. ,az adatkezelés korlatozasa”: a térolt személyes adatok megjel6lése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

5. ,profilalkotds”: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d8 bizonyos
személyes jellemz8k értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  dllapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdekl&déshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddé
jellemz&k elemzésére vagy el8rejelzésére hasznaljak;

6. nalnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovdbbi informéciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem éllapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informéaciot kilén tdroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével



biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes

adatot nem lehet kapcsolni;

7. »hyilvantartasi rendszer’: a személyes adatok bdrmely médon — centralizalt,
decentralizalt, funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhets;

8.  ,adatkezelé”: az a természetes vagy jogi személy, aki/amely a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkdzeit 6ndlléan vagy masokkal egyiitt meghatérozza;

9. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, egyéb szerv, aki/amely az
adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

10. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, akivel/amellyel a személyes adatot
kézlik, fiiggetlendl attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az unids vagy a tagéllami joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes
adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek;

11. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelSvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast

kaptak;

12. ,az érintett hozzdjaruldsa”: az érintett akaratanak &nkéntes, konkrét és megfelels
tdjékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t

érint6 személyes adatok kezeléséhez;

13. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasdt, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

14. »biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzGire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehet6vé teszi vagy meger8siti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

15. ,egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szémdra nyujtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informédciét hordoz a természetes személy

egészségi allapotardl;

16. ,EGT-allam”: az Eurépai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szélé
megdllapodasban részes dllamok: Norvégia, Liechtenstein, Svdjc;

17. ,harmadik orszdg”: minden olyan allam, amely nem EGT-dllam;

18. ,adatvédelmi hatdsag”: a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatésag;



19. ,személyes adatok hatarokon atnyilé kezelése”:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuldé olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagédllamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tobb
tagallamban talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel osszefiiggésben

kerill sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel8 vagy
az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben
keril sor ugy, hogy egynél tobb tagdllamban jelentés mértékben érint vagy
valdszindsithet8en jelentds mértékben vonatkozik érintettekre;

2 Az adatkezelés alapelvei

2.1 Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag
Az adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintettek szamdra atlathaté
madon kell végezni.

2.2 Célhoz kotottség
Az adatok gy(ijtése csak meghatdrozott, egyértelm(i és jogszer(i célbdl torténhet, tilos a
célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon torténd adatkezelés.

2.3 Adattakarékossag
A kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy
legyenek, és a sziiksegesre kell korlatozddniuk.

2.4 Pontossag

A kezelt adatnak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennie. Minden ésszerdi
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék.

2.5 Korlatozott tarolhatésag
Az adatok tdrolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsét csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet8vé.

2.6 Integritas és bizalmas jelleg

Az adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kdrosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.



2.7 Elszamoltathatosag
Az adatkezel6 felel6s az adatkezelési elveknek valé megfelelésért, képesnek kell lennie e

megfelelés igazoldsara.

2.8 Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

Az MTA TK az egyes tevékenységeinek tervezése sordn olyan technikai és szervezési
intézkedéseket vezet be, amelyek a folyamat kezdetétsl fogva szavatoljgk a magédnélet
védelmére irdnyulé alapelvek és az adatvédelmi szabdlyok érvényesiilését (beépitett
adatvédelem). Biztositja, hogy a személyes adatok kezelése a maganélet védelmének
legszigorubb tiszteletben tartdsdval torténjék: csak a sziikséges adatokat kezelje, csak a
sziikséges ideig, a felhaszndldsukat pedig a sziikséges korre korldtozza (alapértelmezett

adatvédelem).

Az MTA TK minden olyan Uj tevékenység tervezésébe bevonja az Adatvédelmi Tisztviselét,
amely személyes adatok kezelésével jar.

3 Az adatkezelés célja, a kezelt adatok, az adatkezelés jogalapja és
idGtartama

3.1 Az adatkezelés célja

Az MTA TK személyes adatot csak az egyes esetekben meghatarozott, egyértelmii és
jogszer(i célbdl kezel.

3.2 Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatot csak akkor lehet jogszerlien kezelni, ha a GDPR-ban meghatdrozott
jogalapok valamelyike fennall. Ezek a kovetkezék:

a) az érintett hozzajdruldsa;

b) az adatkezelés szerz&dés teljesitéséhez vagy a szerz6dést megelGz6en az érintett kérésére

torténd lépések megtételéhez sziikséges;
c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy mdsik természetes személy létfontossdgli érdekeinek

védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan



érdekei, vagy alapvet8 jogai és szabadsdgai, amelyek a személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, killondsen, ha az érintett gyermek.

3.3 Erdek-mérlegelési teszt

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az MTA TK jogos érdeke, az adatkezelés megkezdése
el6tt érdek-mérlegelési tesztet kell késziteni. Ennek keretében vizsgélni kell, hogy mi az
adatkezelés célja és az adatkezelést az MTA TK mely jogos érdeke indokolja. Igazolni kell,
hogy az érintett olyan kapcsolatban all az adatkezel6vel, hogy ésszer(ien szamithat arra,
hogy az adatkezelésre az adott célbdl sor kertilhet.

A jogos érdeken alapulé adatkezelés megkezdése el6tt az érintetteket tdjékoztatni kell az
érdekmérlegelés eredményérdl, tovabba arrdl a jogukrél, hogy az adatkezelés ellen barmikor
tiltakozhatnak. Az érintetteknek sz616 Adatkezelési Tdjékoztatdkban a jogos érdeken alapuld
adatkezeléshez készitett érdek-mérlegelési teszt eredményét kdzzé kell tenni.

3.4 Az adatkezelés id6tartama

Az MTA TK valamennyi altala folytatott adatkezeléssel 6sszefliggésben koteles meghatérozni
az adatkezelés idGtartamat. A jogszabalyi kotelezettségen, illet8leg felhatalmazason alapuld
adatkezelés esetén ezt az adott jogszabaly rendelkezése alapjan allapitia meg. Egyéb
adatkezeléseknél az adatkezelés célja alapjan kell meghatdrozni azt az id6tartamot, ameddig
az adatok taroldsa feltétlenil sziikséges. Az MTA TK altal végzett adatkezelések idétartamat
az Adatkezelési Nyilvantartas tartalmazza.

3.5 Adatkezelési Nyilvantartas

Az MTA TK az dltala végzett adatkezelési tevékenységekrsl az 1. Melléklet szerinti
nyilvantartdst vezet. E nyilvantartds legalabb a kévetkezs informacidkat tartalmazza:

- az adatkezel6 neve és elérhetGsége, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel§ neve és

elérhetdsége;

- az adatkezelés céljai;

- az adatkezelés jogalapja;
- az érintettek kategoriai;

- a személyes adatok fajtai;

- azon cimzettek, akik szdméra a személyes adatokat tovabbitjak, vagy tovébbitani fogjak,
ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

- a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozd informaciok, beleértve a megfelel§ garancidk leirasat;

- az adatkezelés mddja

- az igénybevett adatfeldolgozdk megnevezése



- tortént-e el6zetes hatdsvizsgalat
- az egyes adatkategoridk torlésére vonatkozé hatdridék;

- az adatok védelmét szolgald technikai és szervezési intézkedések altaldnos leirésa.

3.6 Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiilénésen tj technoldgidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, korlilményére és céljaira, valodszinlisithet6en magas kockdzattal
jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor a MTA TK mint adatkezel6 az adatkezelést
megel6z6en hatdsvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezel@si
miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A hatasvizsgalat célja az
adatkezeléssel kapcsolatos kockdzatok felmérése és megfeleld intézkedésekkel térténd
csokkentése.

A hatasvizsgélat eredményét 6sszegz8 megéllapitasoknak tartalmazniuk kell:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek médszeres leirdsét és az adatkezelés céljainak
ismertetését, beleértve adott esetben az adatkezel dltal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési m(veletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatat;

c) az érintett jogait érint6 kockazatok vizsgalatat; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatdsat, ideértve a személyes
adatok védelmét és a GDPR-ral val6 &sszhang igazoldsét szolgald, az érintettek és

mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az MTA TK mint adatkezel§ az adatvédelmi hatdsvizsgdlat sziikségességének elddntéséhez,
valamint a hatasvizsgalat elvégzésekor kikéri az Adatvédelmi Tisztvisel§ szakmai véleményét.

4 Az adatkezelés szabalyai

4.1 Az adatkezelés altalanos szabalyai

1. Az MTA TK a kulénboz8 célt szolgdlo adatbdzisokat egymastdl elkiilonitetten kezeli. Az
egyes adatbdzisokhoz valé hozzaférési jogokat az MTA TK a mikodésén belili
feladatmegosztds szerint hatdrozza meg. Ennek részleteit az MTA TK Informatikai Biztonsdgi
Szabdlyzata tartalmazza.

2. Az MTA TK az altala kezelt személyes adatokat magancélra, illetve az e Szabalyzatban
foglaltaktol eltérd célra nem haszndlhatja fel. Biztositja, hogy a személyes adatok kezelése
mindenkor megfelel a célhoz kotottség alapelvének.
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3. Az MTA TK az adatbdzisaib6l minden olyan személyes adatot haladéktalanul térol,
amelyek kezelésének jogalapja megsziint: az adatkezelésre a Rendeletben, a
jogszabalyokban, vagy e Szabdlyzatban meghatédrozott hatarid6 lejart, illetSleg amelynek
kezeléséhez vald hozzajarulasat az érintett visszavonta.

4. A személyes adatok jogszer(i kezeléséért az MTA TK f6igazgatdja, sajat feladatkérében
valamennyi munkavallaléja felel8sséggel tartozik. Az MTA TK f6igazgatéja meghatédrozza az
adatkezeléssel 6sszefliggé feladat- és hatdskoroket.

4.2 Adatkezelés a kutatasok soran

1. A kutatds vezetdje az adott kutatds megkezdése el6tt koteles Kutatdsi adatkezelési tervet
késziteni. A Kutatdsi adatkezelési terv mintajat a 2. Melléklet tartalmazza.

2. A Kutatdsi adatkezelési terv elkészitése sordn a kutatdsvezet§ kikérheti az Adatvédelmi Tisztvisels
szakmai veleményét. Az Adatvédelmi Tisztvisel§ a kutatds folyamdn minden olyan kérdésben
szakmai segitséget nydjt, amely személyes adatok kezelését érinti.

5 Adatfeldolgozas

1. Az MTA TK az adatkezelési miveletekhez kapcsol6dé feladatok elvégzéséhez irasban
megkotott szerzédés alapjan adatfeldolgozét vehet igénybe. A szerzédés mintéjat az 3.
Melléklet tartalmazza

2. Az adatfeldolgozdkkal kotoétt szerz6dés tartalmazza az adatfeldolgozdshoz atadott
adatfajtak felsoroldsdt, az adatfeldolgozénak az adatok feldolgozdsaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit.

3. A szerz8dés tartalmazza tovabbd, hogy az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi
déntést nem hozhat, a tudomdsdra jutott személyes adatokat kizarélag az MTA TK
rendelkezesei szerint dolgozhatja fel, sajat céljdra adatfeldolgozast nem végezhet, tovébba a
személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint kételes térolni és meg6rizni.

4. Az MTA TK nem kot adatfeldolgozdsra vonatkozd szerzédést olyan szervezettel, amely a
feldolgozandd személyes adatok lizleti céld felhaszndldsaban érdekelt.

5. Az érintett kérelmére az MTA TK tdjékoztatdst ad az adatfeldolgozé &ltal feldolgozott
adatairol, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjérdl, id&tartamardl, az
adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggs tevékenységérdl.

6 Adattovabbitas

1. Az MTA TK kiils6 cimzettek szdmdra kizdrélag akkor tovabbit adatokat, ha ezt a Rendelet,
illet6leg térvény el8irja, vagy az érintett ehhez hozzajarul.
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2. Az egyedi, igy kilonosen hatdsagi vagy birdsdg megkeresése alapjan térténd
adattovdbbitdsokrdl az MTA TK az adattovdbbitds jogszer(iségének ellen8rzése, valamint az
érintett tajékoztatdsa céljabdl a 4. Melléklet szerinti adattovédbbitdsi nyilvantartdst vezet,
amely tartalmazza az érintet(tek) nevét, a tovabbitott személyes adatok felsoroldsat, az
adatok tovébbitasanak id6pontjat, az adattovdbbitas jogalapjat és cimzettjét.

3. Az érintett kérelmére az MTA TK tdjékoztatdst ad az adattovabbitds jogalapjardl és

cimzettjérdl.

7 Az érintettek jogai

7.1 At3djékoztatashoz vald jog

1. Az MTA TK az adatkezeléssel jard egyes tevékenységek megkezdése el6tt az érintettek
szamara hozzaférhet6vé teszi az adott adatkezelésre vonatkozd Adatkezelési Téjékoztatdt.
Ennek mintajat az 5. Melléklet tartalmazza.

2. Az érintett az MTA TK Adatvédelmi TisztviselGjénél kérelmezheti a tajékoztatdst személyes
adatai kezelésérdl. Az érintett kérelmére az MTA TK téjékoztatadst ad az érintett altala kezelt
adatairdl, azok forrasdrdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl.

3. Az MTA TK a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belll, k6zérthetd formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban megadja a

tajékoztatast.

4. Az érintett szdmara adott tdjékoztatds ingyenes, amennyiben a tdjékoztatast kérd a folyd
évben azonos adatkdrre vonatkozdan tdjékoztatdsi kérelmet az MTA TK-hoz még nem
nyujtott be. Egyéb esetekben a koltségtérités osszege: 1000.-Ft. A mar megfizetett
koltségtéritést az adatkezeld visszatériti, ha kideriil, hogy az adatokat jogellenesen kezelte,
vagy a tajékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett.

5. A tdjékoztatds megtagaddsa esetén az MTA TK irdsban kozli az érintettel, hogy a
felvildgositds megtagadasara mely torvény mely rendelkezése alapjan kerilt sor. A
felvildgositds megtagaddsa esetén tdjékoztatjak az érintettet a birdsdgi jogorvoslat, tovabba
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsaghoz fordulds lehet8ségérél.

7.2 A helyeshitéshez vald jog

Ha a személyes adat a valésdgnak nem felel meg, és a valdsagnak megfelel§ személyes adat
az MTA TK rendelkezésére all, a személyes adatot indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti.

7.3 A torléshez vald jog

Az MTA TK a személyes adatot torli, ha
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a) kezelése jogellenes;

b) a hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett kéri;

¢) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerien nem orvosolhato -, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok téroldsdnak a Rendeletben,

térvényben vagy e Szabdlyzatban meghatdrozott hatérideje lejart;

e) azt a birdsag vagy az Adatvédelmi Hatdsag elrendelte.

7.4 Az adathordozhatdsiaghoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, éltala az adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzdjarulason, vagy szerz8désen alapul; és
b) az adatkezelés automatizdlt mddon torténik.

2. Az adatok hordozhatosdgdhoz valé jog szerinti gyakorldsa sordn az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd —, kérje a személyes adatok adatkezel8k kdzotti

kozvetlen tovabbitasat.

7.5 Az adatkezelés elleni tiltakozas joga

Ha az adatkezelés jogalapja az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdeke, az érintett
tiltakozhat az adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az MTA TK az adatokat csak akkor
kezelheti tovdbb, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit8 erejli okok indokoljdk,
amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy amelyek jogi
igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

7.6 Korlatozashoz valé jog
Az érintett jogosult a ré vonatkozd személyes adatok kezelésének korldtozasat kérni, ha

a) az érintett vitatja adatai pontossdgat, az adatok pontossaganak az MTA TK altal torténd
ellendrzéshez sziikséges idGtartamra;

b) jogellenes adatkezelés esetén;

¢) az MTA TK mar semmilyen jogos célbdl nincs sziiksége az adatra, de az érintett jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli azokat; vagy

d) az érintett a 7.5 pont szerint tiltakozott személyes adatai kezelése ellen, az MTA TK jogos
érdekei fennalldsanak megallapitasaig.
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Az adatkezelés korlatozdsa alatt a személyes adat a tdrolds kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében kezelhetd.

Az adatkezelés korlatozdsanak felolddsa el6tt az MTA TK értesiti az érintettet,

7.7 Indokolasi kotelezettség

Amennyiben az MTA TK az érintett helyesbités vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban kozli a helyesbités vagy a torlés irdnti

kérelem elutasitdsanak indokait.

7.8 Tajékoztatds a jogorvoslati lehetdségekrdl

A helyesbités vagy torlés iranti kérelem elutasitdsa esetén az MTA TK tdjékoztatja az
érintettet a birosagi jogorvoslat, tovébba az Adatvédelmi Hatdsdghoz fordulas lehetdségérél.

7.9 Az érintettek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos eljaras
Az érintettek jogaik gyakorlasdval kapcsolatban személyesen, az adatvedelem@tk.mta.hu
email cimen, vagy postai Uton kérelmet nyujthatnak be.

A kérelemben foglaltakra a lehetséges legrévidebb idén belil, de legkésébb 30 nap elteltével
valaszolni kell. Az ligyben minden esetben ki kell kérni az Adatvédelmi Tisztviseld

véleményét.

8 Adatbiztonsag

1. Az MTA TK az adatkezelési m(veleteket gy tervezi meg, és tgy hajtja végre, hogy a
GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas szabdlyok alkalmazdsa sorén
biztositsa az érintettek magdnszférdjanak védelmét.

2. Az MTA TK gondoskodik az adatok biztonsagérdl, megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitjdk azokat az eljdrasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
az Infotv. és egyéb adatvédelmi szabalyok betartdséhoz sziikségesek.

3. Az MTA TK az altala kezelt adatokat intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvdltoztatds, tovdbbitds, nyilvanossdgra hozatal, térlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadod hozzéférhetetlenné valds ellen.

4.  Tekintetbe véve a tudomany és a technoldgia alldsat, a megvalésitas koltségeit,
tovabba az adatkezelés jellegét, hatokorét, koriilményeit és céljait, valamint a
természetes személyek jogait érint6 valtozd valdszinliségl és salyt kockazatokat, az
MTA TK megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket tesznek annak érdekében,
hogy a kockazattal azonos szintli adatbiztonsdgot garantéljik, ideértve adott esetben:

a) a személyes adatok dlnevesitését és titkositasat;
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b) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegének biztositdsét, integritdsat, rendelkezésre 4lldsat
és ellendlld képességét;

c) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a
személyes adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld
id6ben vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsagdnak garantaldsara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgdld eljarast.
5. A személyes adatok automatizélt feldolgozdsa sordan az MTA TK tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozésat;

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek &ltali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak
megakadalyozdsat;

c) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes
adatokat  adatatviteli berendezés alkalmazadsaval mely szerveknek
tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhet&ségét és megdllapithatosdgat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek Gizemzavar esetén torténd helyredllithatésdgat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozds sordn fellépé hibdkrdl jelentés
késziljon.

6. Az adatbiztonsdgra vonatkozo részletes szabdlyokat az MTA TK Informatikai
Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

9 Az adatvédelmi incidensek

9.1 Az incidensek megel6zése

Az adatvédelmi incidens megfelel§ és kell§ idejli intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozdsat, a hatréanyos
megkilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést,
a pénzugyi veszteséget, az dlnevesités engedély nélkuli felolddsat, a j6 hirnév sérelmét,
illetve a szoban forgd természetes személyeket sujtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szociélis
hatranyt. Ezért az adatok biztonsdgos kezelésére vonatkozo szabalyok betartdsa az MTA TK

minden alkalmazottjanak kotelessége.
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E szabdlyok betartatdsa, az adatvédelmi incidensek megel6zése és kezelése, az ezt szolgdld
szabalyok kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala az MTA TK f8igazgatojénak

felel6ssége.

9.2 Incidens-kezelés

Az MTA TK minden alkalmazottja koteles a tudomasdra jutott adatvédelmi incidensrdl
haladéktalanul tajékoztatni az MTA TK informatikai vezet&jét és az Adatvédelmi Tisztvisel6t,
akik késedelem nélkiil kivizsgéljak az incidens kériilményeit, az érintettek kdrét, szamat, az
incidens altal érintett adatfajtdkat és az incidens sulydt. Az incidens megsziintetése,
hatasainak mérséklése érdekében megteszik a sziikséges intézkedéseket. Ha az ligy stlya
indokolja, intézkedései javaslatot tesznek a f6igazgatod szamara.

Ha az incidens kivizsgalasara iranyul6 eljards az MTA TK valamely alkalmazottjdnak a
felelGsségét allapitja meg, a figazgatd megteszi a szilkséges munkajogi intézkedéseket,
sulyosabb esetben az illetékes hatdsagok eljarasat kezdeményezi.

Az MTA TK éltal igénybevett adatfeldolgozék a veliik kététt szerz8désben foglaltak szerint a
mikodési korikben bekovetkezett incidenseket az arrdl vald tudomdsszerzést kévetéen
indokolatlan késedelem nélkiil bejelentik az MTA TK-nak. A bejelentésben kételesek

ismertetni

- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategéridit és
hozzavetdleges szamat, az incidenssel érintett adatok fajtait és hozzavetéleges szamat,

- az incidensbdl eredd, valoszin(isithet6 kovetkezményeket,

- az incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket.

9.3 Azincidens bejelentése, az érintettek tdjékoztatisa

9.3.1 Azincidens bejelentése a Hatdsagnak

Az adatvédelmi incidenst az MTA TK mint adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésSbb 72 ordval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott,
bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsdgnak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valoszin(isithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek
jogaira nézve. Ha a bejelentés 72 érdn tul torténik meg, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgald indokokat is. A bejelentésben ismertetni kell

- az adatvedelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategéridit és
hozzdvetSleges szamat, az incidenssel érintett adatok fajtait és hozzavetSleges szamat,

- az incidensbdl eredd, valdszin(isithetd kdvetkezményeket,

- az incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket, és
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- kozolni kell az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovdbbi tdjékoztatdst nyujtd egyéb
kapcsolattarto személy nevét és elérhet@ségeit.

Ha az incidens jellegére tekintettel nem lehetséges az informécidkat egyidejiileg kozolni,
azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkil kés6bb részletekben is kézélheték a Hatésdggal.

Annak eldontéséhez, hogy az incidens jar-e és milyen kockazattal az érintettek jogaira nézve,
ki kell kérni az Adatvédelmi Tisztvisel6 véleményét.

9.3.2 Azincidenssel érintett személyek tajékoztatasa

Ha az adatvédelmi incidens valdszinsithet6en magas kockazattal jér az érintettek jogaira
nézve, az MTA TK mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintetteket
az adatvédelmi incidensr6l. Az érintetteknek szol6 tdjékoztatdsban vildgosan és

kozérthetGen ismertetni kell
- az incidens jellegét, az incidensbél eredd, valészinlisithets kévetkezményeket,

- az adatkezel§ dltal az incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az incidensb6l eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények

enyhitését célzé intézkedéseket,

- az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovdbbi tdjékoztatdst nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit.

Az érintettek incidensrdl vald tdjékoztatdsahoz kifejezetten erre vonatkozé lizeneteket kell
alkalmazni, amely nem kiildhet& egyiitt més jelleg(i tajékoztatassal.

Annak eldontéséhez, hogy az incidens valdszin(isithet6en magas kockazattal jér-e az
érintettek jogaira nézve, ki kell kérni az Adatvédelmi Tisztvisel8 véleményét.

9.4 Incidens-nyilvantartas
Az MTA TK a bekovetkezett incidensekrél az 6. Melléklet szerinti nyilvéntartdst vezet, amely

tartalmazza:

- az incidens azonositdszamat,

- az incidens észlelésének id6pontjat,

- az incidens (vélhetd) id6pontjat,

- az érintett személyek korét,

- az incidenssel érintett adatfajtakat,

- az incidens kériilményeinek és hatdsainak leirdsat,

- azincidens orvoslasa érdekében tett intézkedéseket,
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- a dontést az érintettek tajékoztatasdnak sziikségességérdl, a dontés indokoldsat,
- a dontést a Hatosagnak torténd bejelentés sziikségességérdl, a ddntés indokoldsat.

Az incidens-nyilvantartds tartalmazza az MTA TK altal igénybevett adatfeldolgozéknal
bekovetkezett incidenseket is.

10 Az adatvédelmi panaszok kezelése

10.1 Kiilsé személyek panaszainak kezelése

Az MTA TK adatkezelésével érintett kiils6 személyek jogosultak panaszt tenni, ha tgy itélik
meg, hogy a személyes adataik védelmével kapcsolatos jogaikat az MTA TK adatkezelése
soran megsértették. Az érintett a panaszat telefonon, az adatvedelem@tk.mta.hu e-mail
cimen vagy postai Uton terjesztheti eld.

Az adatvédelmet érint6 panaszt a benyujtdstél szamitott lehetd legrévidebb idé alatt, de
legfeljebb 30 napon belll meg kell valaszolni.

Amennyiben a panasz tartalma nem egyértelm(, a beérkezést6l szamitott két munkanapon
belil a FGigazgatoi Titkdrsag az érintettnek irt levélben kéri a megkeresés pontositdsat,

kiegészitését.

Amennyiben a panasz megvdlaszoldsa jogi mérlegelést (is) igényel, akkor az Adatvédelmi
Tisztvisel§ két munkanapon beliil dllast foglal a felmerdilt jogi kérdésekben és ezt eljuttatja a
FGigazgatoi Titkarsagnak Az igy kialakitott valaszt a Figazgatdi Titkdrsdag megkiildi az
érintettnek.

Amennyiben a panasz indokolt, és az MTA TK informatikai rendszereiben mddositds valik
sziikségessé, az MTA TK informatikai vezetSje megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 jogosult a panasszal érintett Gigyben barmely illetékes hatésaggal
a kapcsolatot felvenni és az adott ligyben teend§ intézkedésekrél egyeztetést folytatni.

10.2 Munkavallaléi panaszok kezelése

Az MTA TK munkavallaléi a személyes adataik kezelésével kapcsolatos panaszaikat
kozvetleniil az Adatvédelmi Tisztvisel6nél terjeszthetik el6. A panasz elintézése soran,
amennyiben sziikséges, az Adatvédelmi Tisztvisel§ megkeresi az MTA TK f8igazgatéjat, vagy
a panasszal érintett egyéb szervezeti egységet, amely koteles az Adatvédelmi TisztviselGvel
egyuttmdkddni és minden informaciot az Adatvédelmi Tisztvisel§ kérését kovets 5

munkanapon belil részére megadni.
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11 Az Adatvédelmi Tisztviseld

Az MTA TK az adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyok betartasdnak elésegitése érdekében a GDPR
el6irasainak megfelel6en Adatvédelmi Tisztvisel6t alkalmaz. Az Adatvédelmi Tisztvisel§ nevét és
elérhetfségét kozli a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hat6saggal és a honlapjan

kbzzéteszi.

11.1 Az Adatvédelmi Tisztviseld jogallasa
a) Az MTA TK biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 a személyes adatok
kezelésével és védelmével kapcsolatos 8sszes ligybe megfelel6 méodon és idében
bekapcsolédjon  az  adott  tevékenységi  teriilet felelds  vezet§jének

kozrem(ikodésével.

b) Az MTA TK témogatja az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai ellatadsaban azéltal,
hogy biztositja szémdra azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsahoz,
a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez,
valamint az Adatvédelmi Tisztvisel§ szakértdi szint ismereteinek fenntartdsihoz

sziikségesek.

c) Az MTA TK biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel§ a feladatai elldtasaval
kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el. Az Adatvédelmi Tisztvisel
kozvetleniil a MTA TK féigazgatdjdnak tartozik felel8sséggel.

d) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasdhoz kapcsolodd valamennyi kérdésben az Adatvédelmi Tisztvisel8hdz
fordulhatnak.

e) Az Adatvédelmi Tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy
tagallami jogban meghatdrozott titoktartdsi kotelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozd kotelezettség koti.

11.2 Az Adatvédelmi Tisztviseld feladatai

Az Adatvédelmi Tisztvisel§

a) szakmai tanacsot ad az MTA TK és az adatkezelést végzé alkalmazottai szdmara a
GDPR, valamint az egyéb unidés és hazai adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban,

b) ellendrzi a GDPR-nak, az egyéb unids és hazai adatvédelmi rendelkezéseknek,
valamint az MTA TK bels6 szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vev8 munkatdrsak tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolédo auditokat,
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c) szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, nyomon koveti

a hatasvizsgdlat elvégzését,

d) részt vesz minden olyan dontés elGkészitésében, amely személyes adatok

kezelését érinti,

e) koteles nyomon kovetni az uniés és a hazai adatvédelmi jogalkotdst, birdi
gyakorlatot, hatosagi tevékenységet,

f) véleményezi az MTA TK adatkezeléssel &sszefiiggd dokumentumait
(szabdlyzatokat, szerz6déseket, tajékoztatdkat), sziikség esetén javaslatot tesz ezek
modositasara,

g) részt vesz az adatvédelmi incidensek kivizsgélasaban, szilkség esetén javaslatot

tesz az adatkezeléssel kapcsolatos kockdzatok csokkentésére,

h) egyluttm(kddik az Adatvédelmi Hatdsdggal, az adatkezeléssel &sszefiiggs
ugyekben kapcsolattarté pontként szolgal az Adatvédelmi Hatdsag felé, sziikség
esetén konzultaciot folytat vele,

i) egyittmikodik az MTA TK 4&ltal megbizott adatfeldolgozék Adatvédelmi

TisztviselGivel,

i) eljar az érintettek adatkezeléssel Gsszefliggd jogainak gyakorlasaval dsszefiiggs

valamennyi kérdésben.

12 Adatvédelmi tudatossag

Az MTA TK féigazgatdja gondoskodik arrél, hogy a Szabalyzatot az MTA TK minden alkalmazottja
megismerje. Az adatvédelemre vonatkozé unids vagy hazai jogszabalyok valtozisa esetén — az
Adatvédelmi Tisztvisel§ bevondsdval — gondoskodik tovédbbé arrdl, hogy az MTA TK alkalmazottai
megfelélé’ képzésben részesiiljenek.

Budapest, 2019. augusztus 1. Boda Zsolt

féigazgatd
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13 MELLEKLETEK

1. Melléklet: Az Adatkezelési Nyilvantartas tartalma

Az adatkezelG neve és elérhetGsége:

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ neve és elérhetGsége:

Az Az adat- Az A Az adat- A Az Az adat- ElGzetes | Azadat- Az adat-
adat- kezelés | érintettek | kezelt | tovdbbitds | harmadik adat- feldolgozok hatés- megdrzés biztonsdgi
kezelés | jogalapja kére adat- cimzettjei | orszdgbeli | kezelés vizsgalat ideje intézkedések
célja fajtak cimzettek maédja dltalanos

ésa leirdsa
garancidk
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2. A Kutatasi adatkezelés terv mintdja

Kutatasi adatkezelési terv

Erintett kutatds:
Kutatds finanszirozéja:
Kutatdas ideje:
Kutatdsvezeto:
Kutatds résztvevéi:

Adatfelelelés a kutatasban:

Kutatas hattere, célja:

Adatgydijtés médszertana’:

A kutatds sordn kezelt adatok kére’:

Az adatokhoz hozzafér:

A kezelt adatok tdroldsa, védelme a kutatds sordn:

A kezelt adatok taroldsa, védelme a kutatds lezdrdasa utdn:

A kutatds sordn kezelt személyes adatok kére’:

A kezelt személyes adatokhoz hozzdfér:

A kezelt személyes adatok taroldsa, védelme a kutatds sordn:

A kezelt személyes adatok tdroldsa, védelme a kutatds lezdrdsa utdn:

Hattérszabdlyok:

e Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tértén§ védelmérsl és az ilyen

Ipl. interjuzds, csoportos interjiizds, terepmunka, megfigyelés, kérd8ives felvétel, mdsodelemzés,
szévegelemzés, képelemzés, kisérlet, eqyéb, éspedig .................. , Sth.

€ pl. hangzd interju, sz6veges formdban régzitett interju, adatfdjl, terepnapld, fénykép, film, levéltdri irat stb.

? https://www.tk.mta.hu/adatvedelem

Amennyiben a kutatds sordn nem térténik személyes adat kezelése (pl. az adatfelvételt erre szakosodott cég
végzi a GDPR szabdlyoknak megfeleléen, és az MTA mdr csak anonim adatbdzist kapja), akkor azt kell itt leirni,
és a tovabbi pontok térlendéek
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adatok szabad aramldsdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél
(altaldnos adatvédelmi rendelet)

e MTA Tarsadalomtudomdnyi Kutatokdzpont adatvédelmi szabélyzata a személyes adatok
kezelésének rendjérdl

e Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovdcids Hivatal vonatkozd eldirdsai®

o Egyéb, a szerz6désben foglalt megdllapodds®

* OTKA-kndl
® Amennyiben van ilyen
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3. Melléklet: Az adatfeldolgozdi szerz6dés mintaja

ADATFELDOLGOZASI MEGBIiZASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrél [Cégnév], mint megbizé (a tovabbiakban: Adatkezeld)

Postacim:

Székhely:

Alairasra jogosult képviselje:

Azonositd szam (torzs-szdm/Cégjegyzékszdm):

Addszam:

masrészrél [Név/Cégnév], mint megbizott (a tovdbbiakban: Adatfeldolgozé),

Postacim: ......c......

Székhely..............

Aldirdsra jogosult képviselgje:.......

Azonositd szdm (tdrzs-szam/Cégjegyzékszam).............

Addszam/addazonosité jel............

(a tovabbiakban egytt: Szerz6dé Felek) kdzott az alulirott helyen és napon az aldbbi feltételekkel:

Felek az Eurdpai Unidnak a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend védelmérdl és az ilyen adatok szabad &dramldsarél szolé 2016/679 rendeletével (a
tovabbiakban: Rendelet) dsszhangban a jelen szerz6dés keretei kozott rogzitik az Adatkezeld
megbizasa alapjan az Adatfeldolgozd altal ellatott adatfeldolgozasi tevékenység szabalyait.

1. Az Adatfeldolgozé dltal végzett adatkezelés targya:

2. Az Adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés idGtartama:

3. Az Adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés célja:

4. Az Adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés jellege:

5. Az Adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezeléssel érintett személyek kére:
6. Az Adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok fajtai:

7. Az Adatkezeld jogai és kotelezettségei
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7.1. Az Adatkezel§ jogosult ellenGrizni az Adatfeldolgozondl a szerz8dés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

7.2. Az Adatkezel6 - az adatkezelésre vonatkozé dontéseinek végrehajtasara - miveleteket
hatarozhat meg az Adatfeldolgoz6 részére a szerz&désben foglalt feladatok megfelel§ elltasanak
biztositasa érdekében.

7.3. Az Adatkezelnek a szerz6désben meghatdrozott feladatokkal kapcsolatos utasitdsai
jogszerliségéért az Adatkezel6t terheli felel§sség, ugyanakkor az Adatfeldolgozd kételes
haladéktalanul jelezni az Adatkezelének, ha az Adatkezel§ utasitésa vagy annak végrehajtasa
jogszabalyba ttkdzne.

7.4. Amennyiben az érintett az Adatfeldolgozotdl a Rendelet alapjdn a személyes adatai kezelésérgl
tajékoztatast kér, a tajékoztatast minden esetben az Adatkezel§ kételes megadni. Az Adatfeldolgozd
koteles a hozzd beérkezett kérelmet a beérkezéstdl szémitott 5 napon beliil tovdbbitani az
Adatkezel6 részére. Az Adatkezel§ a tajékoztatdst a beérkezést8l szamitott 25 napon beliil kételes az
érintett szamara megadni, amelyré| tajékoztatja az Adatfeldolgozo kapcsolattartéjat is.

Amennyiben az érintett a Rendelet alapjdn adatai helyesbitését, t6rlését kéri, az Adatfeldolgozd
koteles a hozzd beérkezett kérelmet a beérkezéstdl szamitott 5 napon beliil tovabbitani Adatkezel
reszére. Az AdatkezelG a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil kételes a kérelmet elbiralni,
és dontésének megfelelen utasitani Adatfeldolgozot az adat 5 napon beliili helyesbitésére vagy
torlésére. Az adat helyesbitésére, torlésére irdnyulé kérelem elutasitisa esetén, az Adatkezeld
koteles a dontését — a kérelem beérkezéséts| szamitott 25 napon beliil - az érintett részére irasban
megkiildeni és dontésérél egyidejiileg az Adatfeldolgozé kapcsolattartdjat is tajékoztatni.

8. Az Adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei

8.1. Az Adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi déntést nem hozhat, kételes az 1. pontban
meghatdrozott feladatokat az Adatkezel§ utasitasai szerint és az Adatkezel§ érdekeinek megfeleléen
teljesiteni.

8.2. Az Adatfeldolgoz6 kételes az Adatkezeld figyelmét haladéktalanul, még az utasitas végrehajtasa
el6tt felhivni, ha azt észleli, hogy az Adatkezeld célszeriitlen, szakszeriitlen vagy jogszabalyba iitk6z8
utasitast ad.

8.3. A megbizas elldtésa sordn az Adatfeldolgozd sajét célra adatfeldolgozast nem végezhet, a
tudomasara jutott minden adat, informdci¢ kizardlag az Adatkezeld részére hasznosithatd.

8.4. Az Adatfeldolgozd koteles a személyes adatok biztonsdgos kezeléséhez sziikséges minden
szervezési és technikai intézkedés megtenni, illetéktelen személyeknek az adatokhoz térténd
hozzéférését megakadalyozni. E kotelezettsége szdndékos vagy gondatlan megsértésébél eredd
karért teljes kori felelGsséggel tartozik.

8.5. Az Adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst az arrél valé tudomdsszerzését kévetéen
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az AdatkezelSnek. A bejelentésben
- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzévetSleges szdmat, az incidenssel érintett adatok fajtait
és hozzavetGleges szamat,
- ismertetni kell az incidensbdl eredéd, valdszin(sithets kovetkezményeket,
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- ismertetni kell az incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket.

8.6. Az Adatfeldolgoz6 az 1. pontban meghatdrozott feladatok elldtéséra tovabbi adatfeldolgozét
kizarolag az Adatkezel§ elGzetes irasbeli engedélye alapjan vehet igénybe. llyen esetben az
Adatfeldolgoz6 szavatol azért, hogy az éltala igénybe vett tovébbi adatfeldolgozé a tevékenységét a
Rendelet rendelkezéseinek betartdsaval, valamint a jelen szerzédésben foglaltaknak megfeleléen
végzi. A tovabbi adatfeldolgozd igénybevételébdl eredd esetleges karért az Adatfeldolgozé felel6s.

8.7. Az Adatfeldolgozd nyilvéntartast vezet az Adatkezel§ nevében végzett valamennyi adatkezelési
tevékenyseger6l. A nyilvantartds tartalmazza az adatkezelési tevékenység(ek) fajtdit, az
Adatfeldolgozd nevét, elérhetSségét, az AdatkezelSvel kapcsolatot tartd személy nevét.

8.8. Az Adatfeldolgozé biztositja, hogy a miikédési kérén beliill a személyes adatok kezelésére
feljogositott személyek irasban titoktartdsi kotelezettséget vdllalnak. Az Adatfeldolgozé
kotelezettséget vallal arra, hogy az Adatkezeld altal &tadott, a teljesitéshez kapcsolddo adatokrdl,
iratokrol, dokumentumokrdl masolatot, kivonatot csak az Adatkezel§ el§zetes engedélyével készit, és
ezen iratokba harmadik személy részére betekintést kizarélag térvényben el8irt esetekben és médon

ad.

8.9. Az Adatfeldolgozo kételes az Adatkezels rendelkezése szerint az altala feldolgozott adatokat az
Adatkezel§, vagy az Adatkezel§ altal kijeldlt mas adatfeldolgozé részére &tadni, vagy az Adatkezel§
rendelkezése szerint — amennyiben az adatkezelés jogszer(ien nem folytathaté — az adatok
megsemmisitésér6l gondoskodni, ennek tényét jegyz8kényvben régziteni, és a jegyzkonyvet az
AdatkezelG részére atadni.

8.10. Ha torvény mésként nem rendelkezik, az Adatfeldolgozasi szolgéltatds befejezését kdvetden az
Adatkezel§ dontése alapjén az Adatfeldolgozé minden személyes adatot torél, vagy visszajuttat az
AdatkezelGnek.

8.11. Az Adatfeldolgozé tudomdsul veszi, hogy koteles az Adatkezel§ alkalmazottaival és
munkatarsaival, vagy az dltala kijelélt mas személyekkel a megbizas teljesitése soran egyiittmikodni.

Dontéshozd személy Név:.............
Adatkezeld részérd| Telefona s amsman,

2 A ]| ——
Kapcsolattarté személy Név: .............
Adatkezel6 részérgl Telefon; owimmsrmia

=11 ——
Kapcsolattartd személy NEV: e,
Adatfeldolgozd részérgl Telefon: i

E=mail; sonemmspen

9. Aszerzédés hatilya

Az adatfeldolgozasra vonatkozé meghizds ... id6re/ a megbizas visszavondsaig szol.

10. Zaré rendelkezések
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10.1. A jelen szerz8désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgdri Térvénykényvrél sz6lé 2013. évi
V. torvény rendelkezései iranyaddak.

10.2. A Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy minden olyan kdriilményrél tdjékoztatjdk egymast,
amely a szerz8dés teljesitését, illetve a mdsik Fél jogos érdekét érinti. A bejelentési kotelezettség

elmulasztdsabol eredd kdrokért a mulasztd Fél felel8sséggel tartozik.

10.3. Jelen szerz8dést a Felek —az alulirt helyen és id6pontban — elolvasés és értelmezés utdn, mint
akaratukkal mindenben megegyez&t, jovahagydlag irjék ald.

Budapest, 20... év .... hd .... nap.

az Adatfeldolgozo képviseletében: az AdatkezelG képviseletében:
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4. Melléklet: Az Adattovabbitasi Nyilvantartas tartalma

Az érintet(tek)
neve

A tovabbitott
személyes adatok

Az adattovabbitds

jogalapja

cimzettje

id6pontja
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5. Melléklet: Adatkezelési Tajékoztatdé minta

Adatkezelési Tajékoztatd

creseneeseeeneness SZAMAra

Az MTA Tarsadalomtudomanyi Kutatékézpontja (MTA TK) tdjékoztatja a ...t az &ltala kezelt személyes
adatokrél, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos gyakorlatérdl, valamint az érintettek jogairdl.

1. Az adatkezel8 megnevezése, elérhet8ségei:

név: MTA TK, székhely: 1097 Budapest, Té6th Kalman u. 4., e-mail: adatvedelem@tk.mta.hu honlap:
https://tk.mta.hu/.

2. Az adatkezeléssel érintett személyek:
3. A kezelt adatok:

4, Az adatkezelés célja:

5. Az adatkezelés jogalapja:

6. Az adatkezelés médja:

7. Adattovabbitas:

8. Az adatkezelés id6tartama:

9. Adatfeldolgozdk igénybevétele:
10. Az érintettek jogai:

11. Jogorvoslati lehetdségek:

12. Az Adatvédelmi tisztviselé

neve: Dr. Kerekes Zsuzsanna, elérhetdsége: adatvedelem@tk.mta.hu
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6. Melléklet: Az incidens-nyilvantartas tartalma

Az incidens Az Az Az incidens Az incidens elhdritdsa Dontés a NAIH-nak Déntés az érintettek
idépontja érintett incidenssel kériilményei, érdekében tett torténdé tajékoztatasanak
személyek érintett hatasai intézkedések bejelentésrél és sziikségességérdl és
kore adatfajtdk ennek indokoldsa ennek indokoldsa
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